Mappatura Processi Trasversali

7790|P11 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE AVVIO PROCESSO ricevimento di atti di citazione, di appello, di atp, di Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI — | conciliazione ed altro davanti al giudice di pace e/o
GRADO tribunale di competenza e/o corte di cassazione

7790|P11 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA analisi del ricorso Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI — |
GRADO

7790|P11 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE formazione del fascicolo Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI — | DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
GRADO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

7790|P11 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE delibera di affidamento incarico e nomina Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI — | DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE dell’avvocato interno del comune per costituzione in
GRADO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE giudizio

7790|P11 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE delibera di affidamento incarico e nomina Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI — | DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE dell’avvocato indicato dall’assicurazione per
GRADO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE costituzione in giudizio

7790|P11 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE determina di nomina ctp Smartabile

GIUDIZIARIO = SINISTRI =
GRADO

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE




7790|P11 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione della determina di pagamento per ctp |Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI — | DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
GRADO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

7790|P11 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE riconoscimento debito Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI = | DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
GRADO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

7790|P11 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione della determina di pagamento della Smartabile
GIUDIZIARIO = SINISTRI =1 DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE sentenza alla controparte vincitrice
GRADO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

7790|P11 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |determina pagamento delle spese di registrazione Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI — | SIONE PROCESSO/ADOZIONE dovute in caso di soccombenza del’ente
GRADO PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

7790|P11 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |archiviazione della pratica nel caso di vittoria del Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI — | SIONE PROCESSO/ADOZIONE giudizio
GRADO PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

7791|P12 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE AVVIO PROCESSO analisi del ricorso Smartabile

GIUDIZIARIO = SINISTRI =1l
GRADO




7791|P12 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE formazione del fascicolo Smartabile
GIUDIZIARIO = SINISTRI =11 DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
GRADO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

7791|P12 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |delibera di affidamento incarico e nomina Smartabile
GIUDIZIARIO = SINISTRI =1l SIONE PROCESSO/ADOZIONE dell’avvocato interno del comune per costituzione in
GRADO PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE |giudizio

7791|P12 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |delibera di affidamento incarico e nomina Smartabile
GIUDIZIARIO = SINISTRI =1l SIONE PROCESSO/ADOZIONE dell’avvocato indicato dall’assicurazione per
GRADO PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE |costituzione in giudizio

7791|P12 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |delibera di nomina ctp Smartabile
GIUDIZIARIO = SINISTRI =11 SIONE PROCESSO/ADOZIONE
GRADO PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

7791|P12 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione della determina di pagamento per ctp |Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI =1l DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
GRADO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

7791|P12 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE riconoscimento debito Smartabile
GIUDIZIARIO = SINISTRI =11 DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
GRADO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

7791|P12 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione della determina di pagamento alla Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI -1l DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE controparte vincitrice delle somme liquidate in
GRADO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE sentenza

7791|P12 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |determina pagamento delle spese di registrazione Smartabile

GIUDIZIARIO = SINISTRI =1l
GRADO

SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

dovute in caso di soccombenza del’ente




7791|P12 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |archiviazione della pratica nel caso di vittoria del Smartabile
GIUDIZIARIO = SINISTRI =11 SIONE PROCESSO/ADOZIONE giudizio
GRADO PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

7792|P13 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE AVVIO PROCESSO analisi del ricorso Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI -
CASSAZIONE

7792|P13 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE formazione del fascicolo Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI - DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
CASSAZIONE LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

7792|P13 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione della delibera di incarico all’avvocato |Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI - DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE dell’ente o di presa d’atto della nomina del legale
CASSAZIONE LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE indicato dall’assicurazione per la rappresentanza in

giudizio

7792|P13 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE riconoscimento debito Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI - DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
CASSAZIONE LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

7792|P13 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione della determina di pagamento alla Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI - DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE controparte vincitrice delle somme liquidate in
CASSAZIONE LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE sentenza

7792|P13 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |determina pagamento delle spese di registrazione Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI - SIONE PROCESSO/ADOZIONE dovute in caso di perdita della causa
CASSAZIONE PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE




Smartabile

CODICE_

ID_PROC | 0CESS DESCRIZIONE PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA IR
ESSO o - - - Smartabile / Non
Smartabile
7792|P13 GESTIONE CONTENZIOSO TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |archiviazione della pratica nel caso di vittoria del Smartabile
GIUDIZIARIO — SINISTRI - SIONE PROCESSO/ADOZIONE giudizio
CASSAZIONE PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
8028|P14 RICEZIONE SANZIONI TRASVERSALE AVVIO PROCESSO assegnazione informatica all'istruttore dei verbali Smartabile

pervenuti al protocollo

8028|P14 RICEZIONE SANZIONI TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE scarico informatico del verbale assegnato Smartabile
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

8028|P14 RICEZIONE SANZIONI TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE ricevimento cartaceo del verbale oppure stampa del Parzialmente
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE verbale se pervenuto tramite pec smartabile
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

8028|P14 RICEZIONE SANZIONI TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |controllo visivo e riscontro dei dati inseriti nella Smartabile
SIONE PROCESSO/ADOZIONE sanzione amministrativa e formazione del fascicolo

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE




ID_PROC
ESSO

8076

CODICE_
PROCESS
o)

P16

DESCRIZIONE_PROCESSO

GESTIONE RISCOSSIONE
SANZIONI AMMINISTRATIVE
DECORSI 60 GG DALLA
CONTESTAZIONE IMMEDIATA
DELLA VIOLAZIONE O DALLA
OTIFICA DEL VERBALE
(PAGAMENTO MISURA
RIDOTTA) O IN CASO DI
PRESENTAZIONE DI SCRITTI
DIFENSIVI ENTRO 30 GIORNI

UFFICIO

TRASVERSALE

DESCRIZIONE_FASE

AVVIO PROCESSO

DESCRIZIONE_ATTIVITA

controllo pagamento sanzione amministrativa in
misura ridotta presso la ragioneria o tramite estratto
conto dello specifico ¢/c una volta trascorsi i 60 gg.

Smartabile
/Parzialmente
Smartabile / Non
Smartabile

Smartabile

8076

P16

GESTIONE RISCOSSIONE
SANZIONI AMMINISTRATIVE
DECORSI 60 GG DALLA
CONTESTAZIONE IMMEDIATA
DELLA VIOLAZIONE O DALLA
OTIFICA DEL VERBALE
(PAGAMENTO MISURA
RIDOTTA) O IN CASO DI
PRESENTAZIONE DI SCRITTI
DIFENSIVI ENTRO 30 GIORNI

TRASVERSALE

ANALISI/ISTRUTTORIA

ricezione scritti difensivi entro 30 gg.

Smartabile




ID_PROC
ESSO

8076

CODICE_
PROCESS
o)

P16

DESCRIZIONE_PROCESSO

GESTIONE RISCOSSIONE
SANZIONI AMMINISTRATIVE
DECORSI 60 GG DALLA
CONTESTAZIONE IMMEDIATA
DELLA VIOLAZIONE O DALLA
OTIFICA DEL VERBALE
(PAGAMENTO MISURA
RIDOTTA) O IN CASO DI
PRESENTAZIONE DI SCRITTI
DIFENSIVI ENTRO 30 GIORNI

UFFICIO

TRASVERSALE

DESCRIZIONE_FASE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

DESCRIZIONE_ATTIVITA

predisposizione lettera di convocazione per audizione
del trasgressore

Smartabile
/Parzialmente
Smartabile / Non
Smartabile

smartabile

8076

P16

GESTIONE RISCOSSIONE
SANZIONI AMMINISTRATIVE
DECORSI 60 GG DALLA
CONTESTAZIONE IMMEDIATA
DELLA VIOLAZIONE O DALLA
OTIFICA DEL VERBALE
(PAGAMENTO MISURA
RIDOTTA) O IN CASO DI
PRESENTAZIONE DI SCRITTI
DIFENSIVI ENTRO 30 GIORNI

TRASVERSALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione verbale di audizione

smartabile




ID_PROC
ESSO

8076

CODICE_
PROCESS
o)

P16

DESCRIZIONE_PROCESSO

GESTIONE RISCOSSIONE
SANZIONI AMMINISTRATIVE
DECORSI 60 GG DALLA
CONTESTAZIONE IMMEDIATA
DELLA VIOLAZIONE O DALLA
OTIFICA DEL VERBALE
(PAGAMENTO MISURA
RIDOTTA) O IN CASO DI
PRESENTAZIONE DI SCRITTI
DIFENSIVI ENTRO 30 GIORNI

UFFICIO

TRASVERSALE

DESCRIZIONE_FASE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU
SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

DESCRIZIONE_ATTIVITA

predisposizione ordinanza di ingiunzione e
notificazione al trasgressore ed all’obbligato in solido

Smartabile
/Parzialmente
Smartabile / Non
Smartabile

smartabile

8076

P16

GESTIONE RISCOSSIONE
SANZIONI AMMINISTRATIVE
DECORSI 60 GG DALLA
CONTESTAZIONE IMMEDIATA
DELLA VIOLAZIONE O DALLA
OTIFICA DEL VERBALE
(PAGAMENTO MISURA
RIDOTTA) O IN CASO DI
PRESENTAZIONE DI SCRITTI
DIFENSIVI ENTRO 30 GIORNI

TRASVERSALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU
SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

archiviazione della pratica nel caso del pagamento
della sanzione amministrativa

smartabile

8029

P19

RATEIZZAZIONE DELLA
SANZIONE AMMINISTRATIVA

TRASVERSALE

AVVIO PROCESSO

ricezione richiesta di rateizzazione

smartabile




8029|P19 RATEIZZAZIONE DELLA TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA verifica ammissibilita richiesta sulla base di oggettive [smartabile
SANZIONE AMMINISTRATIVA valutazione della situazione di difficolta economica

8029|P19 RATEIZZAZIONE DELLA TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |concessione o diniego rateizzazione smartabile
SANZIONE AMMINISTRATIVA SIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

8030|P20 CONTROLLO DEL TRASVERSALE AVVIO PROCESSO controllo del pagamento dell’ordinanza di ingiunzione |smartabile
PAGAMENTO dopo 30 gg. dalla notificazione
DELL’ORDINANZA DI
INGIUNZIONE DOPO 30 GG.
DALLA NOTIFICAZIONE

8030|P20 CONTROLLO DEL TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |riscossione coattiva tramite cartella esattoriale perché |smartabile
PAGAMENTO SIONE PROCESSO/ADOZIONE titolo esecutivo (vedi processo riscossione coattiva
DELL’ORDINANZA DI PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE [contenzioso)
INGIUNZIONE DOPO 30 GG.
DALLA NOTIFICAZIONE

7794|P27 CONCESSIONE UTILIZZO DI |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO pubblicazione annuale dei beni suscettibili di essere smartabile
SALE E STRUTTURE DI concessi in uso temporaneo o ricorrente
PROPRIETA COMUNALE

7794|P27 CONCESSIONE UTILIZZO DI TRASVERSALE AVVIO PROCESSO recezione domanda di concessione uso; smartabile

SALE E STRUTTURE DI
PROPRIETA COMUNALE




7794|P27 CONCESSIONE UTILIZZO DI |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA istruttoria domande pervenute smartabile
SALE E STRUTTURE DI
PROPRIETA COMUNALE

7794|P27 CONCESSIONE UTILIZZO DI TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE determinazione dirigenziale per concessioni una smartabile
SALE E STRUTTURE DI DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE tantum onerose;
PROPRIETA COMUNALE LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

7794|P27 CONCESSIONE UTILIZZO DI |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |deliberazione giuntale per concessioni d’uso gratuite o |smartabile
SALE E STRUTTURE DI SIONE PROCESSO/ADOZIONE ricorrenti o durature;
PROPRIETA COMUNALE PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

7794|P27 CONCESSIONE UTILIZZO DI TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |per le concessioni d’uso ricorrenti o durature smartabile
SALE E STRUTTURE DI SIONE PROCESSO/ADOZIONE sottoscrizione convenzione d’uso;
PROPRIETA COMUNALE PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

7794|P27 CONCESSIONE UTILIZZO DI |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO vigilanza sull’'uso corretto del bene non smartabile
SALE E STRUTTURE DI (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)
PROPRIETA COMUNALE

8041|P85 ATTRIBUZIONE DI VANTAGGI |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO Predisposizione avviso pubblico smartabile
ECONOMICI DIRETTI O
INDERETTI A PERSONE
FISICHE E/ O GIURIDICHE

8041|P85 ATTRIBUZIONE DI VANTAGGI |TRASVERSALE ISTRUTTORIA esame istanze pervenute smartabile

ECONOMICI DIRETTI O
INDERETTI A PERSONE
FISICHE E/ O GIURIDICHE




8041|P85 ATTRIBUZIONE DI VANTAGGI |TRASVERSALE soccorso istruttorio Integrazione istanze incomplete smartabile
ECONOMICI DIRETTI O
INDERETTI A PERSONE
FISICHE E/ O GIURIDICHE
8041|P85 ATTRIBUZIONE DI VANTAGGI |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [sottoscrizione graduatoria smartabile
ECONOMICI DIRETTI O SIONE PROCESSO/ADOZIONE
INDERETTI A PERSONE PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
FISICHE E/ O GIURIDICHE
8041|P85 ATTRIBUZIONE DI VANTAGGI |[TRASVERSALE liquidazione contributo redazione determinazione di liquidazione smartabile
ECONOMICI DIRETTI O
INDERETTI A PERSONE
FISICHE E/ O GIURIDICHE
8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE AVVIO PROCESSO verifica corretta imputazione della spesa, conformita [smartabile
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE alle norme fiscali, regolarita della documentazione
allegata.
8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE registrazione impegno contabile sul programma di smartabile
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE contabilita
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO apposizione del visto di regolarita contabile attestante |smartabile
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) la copertura finanziaria da parte del dirigente del
servizio finanziario.
8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO riscontro della regolarita e completezza della smartabile
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) documentazione allegata (fattura, indicazione
modalita di pagamento, durc in corso di validita)
8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE registrazione liquidazione di spesa sul programma di smartabile

IMPEGNO E LIQUIDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

contabilita.




8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE liquidazione fatture e/o notule di pagamento smartabile
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO apposizione parere di regolarita contabile da parte del |smartabile
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) dirigente del servizio finanziario
8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE emissione dei mandati di pagamento, nel rispetto smartabile
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE dell'ordine cronologico delle fatture.
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE estrazione mandati in files xml dal software della smartabile
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE contabilita
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |invio dei mandati di pagamento sulla piattaforma smartabile
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE SIONE PROCESSO/ADOZIONE informatica del tesoriere
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |invio flusso alla firma digitale del dirigente. smartabile
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
8094|P120 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |trasmissione comunicazione di emissione mandato per |smartabile
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE SIONE PROCESSO/ADOZIONE beneficiari che riscuotono in contanti
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7808|P121 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE AVVIO PROCESSO controllo fatture pervenute tramite piattaforma smartabile
GESTIONE FATTURE PASSIVE certificazione crediti
7808|P121 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE contabilizzazione fatture smartabile

GESTIONE FATTURE PASSIVE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE




7808|P121 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE estrazione mensile dalla piattaforma del mef file delle |smartabile
GESTIONE FATTURE PASSIVE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE fatture pervenute all'ente
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7808|P121 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE elaborazione file e riscontro dati tramite software di  |smartabile
GESTIONE FATTURE PASSIVE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE contabilita
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7808|P121 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE invio alla piattaforma del file elaborato smartabile
GESTIONE FATTURE PASSIVE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7808|P121 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |estrazione mensile dalla piattaforma del mef delle smartabile
GESTIONE FATTURE PASSIVE SIONE PROCESSO/ADOZIONE fatture da pagare
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7808|P121 GESTIONE DELLE USCITE — TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |elaborazione file tramite software di contabilita per |smartabile
GESTIONE FATTURE PASSIVE SIONE PROCESSO/ADOZIONE aggiornamento pagamenti
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7908|P150 PROCEDIMENT!I DISCIPLINARI | TRASVERSALE AVVIO PROCESSO acquisizione segnalazioni dal protocollo o smartabile
— INFRAZIONI MINORE accertamento diretto di comportamenti sanzionabili
GRAVITA’ disciplinarmente
7908|P150 PROCEDIMENTI DISCIPLINARI [TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE invio segnalazioni di infrazione del codice disciplinare |smartabile

— INFRAZIONI MINORE
GRAVITA’

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

al dirigente competente nel caso di infrazioni di minore
gravita’ di cui all'art. 115 bis del regolamento
sull’ordinamento sugli uffici e servizi ( per infrazione
commessa da un dirigente o da personale non
dirigente)




7908|P150 PROCEDIMENT!I DISCIPLINARI |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA valutazione preliminare della sanzione ai sensi dell’art. |smartabile
— INFRAZIONI MINORE 118 bis del regolamento sull’ordinamento degli uffici e
GRAVITA' servizi

7908|P150 PROCEDIMENT!I DISCIPLINARI |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA apertura procedimento disciplinare mediante smartabile
— INFRAZIONI MINORE contestazione scritta di addebito
GRAVITA’

7908|P150 PROCEDIMENT!I DISCIPLINARI |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA istruttoria smartabile
— INFRAZIONI MINORE
GRAVITA'

7908]|P150 PROCEDIMENT!I DISCIPLINARI [ TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |irrogazione dell'eventuale sanzione o archiviazione del |smartabile
— INFRAZIONI MINORE SIONE PROCESSO/ADOZIONE procedimento disciplinare
GRAVITA’ PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

7908|P150 PROCEDIMENT!I DISCIPLINARI | TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |archiviazione dati smartabile
— INFRAZIONI MINORE SIONE PROCESSO/ADOZIONE
GRAVITA' PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

7867|P167 GESTIONE PRESENZE - TRASVERSALE AVVIO PROCESSO controllo dati smartabile
CONTROLLO

7867|P167 GESTIONE PRESENZE - TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [segnalazione di eventuali violazioni smartabile
CONTROLLO SIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7767|P180 PROGRESSIONE TRASVERSALE AVVIO PROCESSO valutazione del personale e consegna scheda al smartabile

ORIZZONTALE

dipendente




7767|P180 PROGRESSIONE TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |attribuzione della progressione smartabile
ORIZZONTALE SIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

7865|P185 ACCESSO ATTI TRASVERSALE AVVIO PROCESSO acquisizione richiesta accesso ad atti e documenti e smartabile

registrazione dell’istanza nel registro di accesso

7865|P185 ACCESSO ATTI TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica dei diritti legittimi del soggetto richiedente smartabile
(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

7865|P185 ACCESSO ATTI TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica presenza contro interessati smartabile
(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

7865|P185 ACCESSO ATTI TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE awviso a contro interessato smartabile
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

7865|P185 ACCESSO ATTI TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA esame istanze ed informazioni del contro interessato  |smartabile

7865|P185 ACCESSO ATTI TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |rilascio/non rilascio documenti ed atti del comune smartabile

SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE




8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO >determinazione a contrattare smartabile
INCARICO E REALIZZAZIONE >definizioni specifiche tecniche e calcolo importo
PROGETTO onorario da porre a base di gara
>awviso pubblico, redazione e pubblicazione per
effettuazione delle consultazioni preliminari di
mercato
8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE acquisizione delle candidature: trattamento e smartabile
INCARICO E REALIZZAZIONE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE conservazione documentazione di gara
PROGETTO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica delle candidature:verifica dei requisiti e delle  |smartabile
INCARICO E REALIZZAZIONE (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) specifiche tecniche di ogni singolo candidato
PROGETTO
8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE estrazione a sorte: attribuzione ad ogni candidatura smartabile
INCARICO E REALIZZAZIONE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE pervenute un numero di riferimento ed estrazione a
PROGETTO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE sorte dei candidati da invitare alla successiva
procedura negoziata in seduta pubblica
8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |[TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione e trasmissione lettere di richiesta smartabile
INCARICO E REALIZZAZIONE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE preventivi
PROGETTO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |[TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE redazione verbale di gara, individuazione della migliore |smartabile
INCARICO E REALIZZAZIONE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE offerta e proposta di aggiudicazione
PROGETTO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica dei requisiti, delle specifiche tecniche e della  |smartabile

INCARICO E REALIZZAZIONE
PROGETTO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

regolarita contributiva




8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE redazione determinazione di aggiudicazione e smartabile
INCARICO E REALIZZAZIONE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE sottoscrizione contratto
PROGETTO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica della rispondenza degli elaborati e loro smartabile
INCARICO E REALIZZAZIONE (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) conformita fatta dal r.u.p. di concerto con il
PROGETTO progettista, redazione e sottoscrizione atto formale

che riporta gli esiti della verifica.

8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO validazione da parte del rup smartabile
INCARICO E REALIZZAZIONE (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)
PROGETTO

8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione deliberazione da sottoporre smartabile
INCARICO E REALIZZAZIONE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE all'approvazione della giunta comunale
PROGETTO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

8111|P203 PROGETTAZIONE ESTERNA — |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |approvazione della giunta comunale smartabile
INCARICO E REALIZZAZIONE SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROGETTO PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

7916|P204 ANALISI E DEFINIZIONE DEI TRASVERSALE AVVIO PROCESSO richiesta fabbisogni smartabile
FABBISOGNI - PIANO
BIENNALE DEGLI ACQUISITI
DI BENI E SERVIZI

7916|P204 ANALISI E DEFINIZIONE DEI  |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione delle comunicazioni fatte dai dirigenti di  |smartabile

FABBISOGNI - PIANO
BIENNALE DEGLI ACQUISITI
DI BENI E SERVIZI

aree




7916|P204 ANALISI E DEFINIZIONE DEI  |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO controllo e presa in carico dei dati acquisiti smartabile
FABBISOGNI - PIANO (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)
BIENNALE DEGLI ACQUISITI
DI BENI E SERVIZI
7916|P204 ANALISI E DEFINIZIONE DEI  |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione del "piano" sulla base dei fabbisogni  |[smartabile
FABBISOGNI - PIANO DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE di beni e servizi comunicati, nel quale si indicano le
BIENNALE DEGLI ACQUISITI LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE prestazioni oggetto dell' acquisizione, le quantita,
DI BENI E SERVIZI I'importo stimato a base di gara e I'annualita di
riferimento.
7916|P204 ANALISI E DEFINIZIONE DEI  |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione deliberazione da sottoporre smartabile
FABBISOGNI - PIANO DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE all'approvazione della giunta comunale
BIENNALE DEGLI ACQUISITI LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
DI BENI E SERVIZI
7916|P204 ANALISI E DEFINIZIONE DEI  |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |approvazione del piano con deliberazione della giunta |smartabile
FABBISOGNI - PIANO SIONE PROCESSO/ADOZIONE comunale
BIENNALE DEGLI ACQUISITI PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
DI BENI E SERVIZI
7916|P204 ANALISI E DEFINIZIONE DEI'  |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |trasmissione dei dati di programmazione al tavolo smartabile
FABBISOGNI - PIANO SIONE PROCESSO/ADOZIONE tecnico dei soggetti aggregatori, ai fini dello
BIENNALE DEGLI ACQUISITI PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE |[svolgimento dei compiti ad esso attribuiti, tramite pec
DI BENI E SERVIZI indicata sul sito dell'anac
7916|P204 ANALISI E DEFINIZIONE DEI  |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [pubblicazione del programma degli acquisti di benie |smartabile

FABBISOGNI - PIANO
BIENNALE DEGLI ACQUISITI
DI BENI E SERVIZI

SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

servizi sul profilo del committente (ovvero la stazione
appaltante);sul sito informatico del ministero delle
infrastrutture e dei trasporti;sul sito informatico
dell’osservatorio.




7962|P205 REDAZIONE DEL PIANO TRASVERSALE AVVIO PROCESSO predisposizione del programma triennale delle opere |smartabile
TRIENNALE DELLE OPERE pubbliche dell'elenco annuale e dei lavori in economia
PUBBLICHE; secondo gli schemi di cui al decreto del ministero delle
infrastrutture e dei trasporti 24 ottobre 2014, sulla
base degli indirizzi dall'amministrazione nel rispetto
dei documenti programmatori ed in coerenza con il
bilancio.
7962|P205 REDAZIONE DEL PIANO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione deliberazione da sottoporre smartabile
TRIENNALE DELLE OPERE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE all'approvazione della giunta comunale
PUBBLICHE; LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7962|P205 REDAZIONE DEL PIANO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE adozione del programma triennale delle opere smartabile
TRIENNALE DELLE OPERE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE pubbliche, dell'elenco annuale e dei lavori in economia
PUBBLICHE; LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE con deliberazione della giunta comunale
7962|P205 REDAZIONE DEL PIANO TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |pubblicazione del programma sul profilo del smartabile
TRIENNALE DELLE OPERE SIONE PROCESSO/ADOZIONE committente (ovvero la stazione appaltante) per 60
PUBBLICHE; PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE |giorni
7962|P205 REDAZIONE DEL PIANO TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA acquisire e valutare le osservazioni pervenute per smartabile
TRIENNALE DELLE OPERE I'eventuale modifica e/o integrazione del programma
PUBBLICHE;
7962|P205 REDAZIONE DEL PIANO TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE eventuale modifica del programma adottato sulla base |smartabile
TRIENNALE DELLE OPERE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE delle osservazioni accolte e/o sulla base di nuovi e
PUBBLICHE; LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE diversi indirizzi politici
7962|P205 REDAZIONE DEL PIANO TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |atto di approvazione modifica del programma smartabile

TRIENNALE DELLE OPERE
PUBBLICHE;

SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

triennale e/o annuale e/o lavori in economia




7962

P205

REDAZIONE DEL PIANO
TRIENNALE DELLE OPERE
PUBBLICHE;

TRASVERSALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU
SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

- pubblicazione del programma triennale delle opere
pubbliche sul profilo del committente (ovvero la
stazione appaltante);

- pubblicazione sul sito informatico del ministero delle
infrastrutture e dei trasporti;sul sito informatico
dell’osservatorio.

smartabile

8055

P206

SELEZIONE CONTRAENTE -
PROCEDURA APERTA

TRASVERSALE

AVVIO PROCESSO

predisposizione del bando di gara che indica: |'oggetto
dell'appalto; I'importo posto a base di gara; I'ente
appaltante; descrizione oggetto dell'appalto;
finanziamento;procedura di gara; criterio di
aggiudicazione; forma del contratto; luogo di
esecuzione; termine ultimazione; modalita
determinazione corrispettivo; penalita; tracciabilita dei
flussi; documentazione da presentare; termine di
ricezione offerte; soggetti ammessi alla procedura;
requisiti; garanzie; subappalto; termine di validita delle
offerte.

smartabile

8055

P206

SELEZIONE CONTRAENTE -
PROCEDURA APERTA

TRASVERSALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

g.u. della u.e - g.u. della repubblica italiana ( fino al
termine indicato nell'art. 73 comma4) - profilo del
committente - anac - ministero infrastrutture - albo
pretorio - quotidiani nazionali e locali (fino al
31/12/2016) - n.b. la pubblicazione varia in base
all'importo posto a base di gara della procedura)

smartabile

8055

P206

SELEZIONE CONTRAENTE -
PROCEDURA APERTA

TRASVERSALE

ANALISI/ISTRUTTORIA

protocollazione e trasmissione all'ufficio gare delle
offerte pervenute entro il termine stabilito.
protocollazione delle offerte pervenute fuori termine e
consegna all'ufficio gare per disporne la restituzione ai
mittenti.

smartabile




8055|P206 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE determinazione di nomina della commissione di gara |smartabile

PROCEDURA APERTA DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE che avviene solo nel caso di presentazione offerta
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE economicamente piu vantaggiosa

8055|P206 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica integrita del plico e che sia pervenuto entro il |smartabile

PROCEDURA APERTA (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) termine prescritto nel bando, numerazione dei plichi
pervenuti secondo ordine cronologico.

8055|P206 SELEZIONE CONTRAENTE -  |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO apertura dei plichi contenenti la documentazione smartabile
PROCEDURA APERTA (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) amministrativa e controllo della stessa.

8055|P206 SELEZIONE CONTRAENTE -  |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA ammissione e/o esclusione dell'operatore economico, |[smartabile
PROCEDURA APERTA ovvero avvio della procedura del soccorso istruttorio

8055|P206 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione passoe smartabile
PROCEDURA APERTA

8055|P206 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA apertura e valutazione delle offerte smartabile
PROCEDURA APERTA

8055|P206 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica dell'anomalia e individuazione migliore offerta |smartabile
PROCEDURA APERTA (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

8055|P206 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [redazione e sottoscrizione verbale di gara contenente |smartabile
PROCEDURA APERTA SIONE PROCESSO/ADOZIONE la proposta di aggiudicazione.

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE




8112

P207

SELEZIONE CONTRAENTE -
PROCEDURA RISTRETTA

TRASVERSALE

AVVIO PROCESSO

predisposizione del I'avviso di indizione gara di appalto
che indica: I'oggetto dell'appalto; I'importo posto a
base di gara; I'ente appaltante; descrizione oggetto
dell'appalto; finanziamento;procedura di gara; criterio
di aggiudicazione; forma del contratto; luogo di
esecuzione; termine ultimazione; modalita
determinazione corrispettivo; penalita; tracciabilita dei
flussi; documentazione da presentare; termine di
ricezione delle cadidature requisiti; garanzie;
subappalto; termine di validita delle offerte.

smartabile

8112

P207

SELEZIONE CONTRAENTE —
PROCEDURA RISTRETTA

TRASVERSALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione schema di contratto contenete le
clausole essenziali: - luogo di svolgimento

- durata del contratto

- tempi di consegna;

- corrispettivo dovuto;

- modalita di pagamento, da stipularsi in modalita
elettronica in forma pubblica amministrativa a cura
dell'ufficiale rogante della stazione appaltante.

smartabile

8112

P207

SELEZIONE CONTRAENTE -
PROCEDURA RISTRETTA

TRASVERSALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

g.u. della u.e - g.u. della repubblica italiana ( fino al
termine indicato nell'art. 73 comma4) - profilo del
committente - anac - ministero infrastrutture - albo
pretorio - quotidiani nazionali e locali (fino al
31/12/2016) - n.b. la pubblicazione varia in base
all'importo posto a base di gara della procedura)

smartabile

8112

P207

SELEZIONE CONTRAENTE —
PROCEDURA RISTRETTA

TRASVERSALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

protocollazione e trasmissione all'ufficio gare delle
candidature pervenute entro il termine stabilito

smartabile




8112|P207 SELEZIONE CONTRAENTE — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE trattamento e conservazione documentazione di gara [smartabile
PROCEDURA RISTRETTA DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8112|P207 SELEZIONE CONTRAENTE — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE verifica dei requisiti posseduti e scelta dell’operatore [smartabile
PROCEDURA RISTRETTA DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE economico da invitare a gara
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8112|P207 SELEZIONE CONTRAENTE — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione lettera invito e trasmissione agli smartabile
PROCEDURA RISTRETTA DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE operatori economici scelti
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8112|P207 SELEZIONE CONTRAENTE — |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA protocollazione e trasmissione all'ufficio gare delle smartabile
PROCEDURA RISTRETTA offerte pervenute entro il termine stabilito.
protocollazione delle offerte pervenute fuori termine e
consegna all'ufficio gare per disporne la restituzione ai
mittenti.
8112|P207 SELEZIONE CONTRAENTE — |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [determinazione di nomina della commissione di gara |smartabile
PROCEDURA RISTRETTA SIONE PROCESSO/ADOZIONE che avviene solo nel caso di presentazione offerta
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE |economicamente pill vantaggiosa
8112|P207 SELEZIONE CONTRAENTE — |TRASVERSALE RIMANDO procedura di gara smartabile

PROCEDURA RISTRETTA

le fasi e le azioni corrispondono a fasi e azioni
dell’attivita’ “modalita’ procedura aperta” alla quale
occorre far riferimento per le misure ed il
monitoraggio




8054|P208 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE AVVIO PROCESSO avvio procedura, avviso di indizione di gara, procedura|smartabile
PROCEDURA COMPETITIVA di gara, schema contratto, pubblicazione avviso di
CON NEGOZIAZIONE indizione di gara, ricezione candidature, acquisizione
candidature, verifica requisiti autocertificati,
trasmissione inviti a gara, ricezione offerte, nomina
commissione di gara e procedura di gara:
le fasi e le azioni corrispondono a fasi e azioni
dell’attivita’ “modalita’ procedura ristretta” alla quale
occorre far riferimento per le misure ed il
monitoraggio
8054|P208 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA convocazione degli offerenti ammessi a gara smartabile
PROCEDURA COMPETITIVA
CON NEGOZIAZIONE
8054|P208 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA negoziazione offerte e individuazione della migliore smartabile
PROCEDURA COMPETITIVA
CON NEGOZIAZIONE
8054|P208 SELEZIONE CONTRAENTE -  |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |redazione e sottoscrizione verbale di gara contenente |smartabile
PROCEDURA COMPETITIVA SIONE PROCESSO/ADOZIONE la proposta di aggiudicazione.
CON NEGOZIAZIONE PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7915]|P209 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE AVVIO PROCESSO individuazione operatori economici nel rispetto dei smartabile

PROCEDURA NEGOZIATA
SENZA PUBBLICAZIONE DI
BANDO E PROCEDURA
SEMPLIFICATA

principi di trasparenza,
concorrenza e rotazione




7915|P209 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione lettera invito e trasmissione agli smartabile
PROCEDURA NEGOZIATA DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE operatori economici scelti
SENZA PUBBLICAZIONE DI LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
BANDO E PROCEDURA
SEMPLIFICATA
7915|P209 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE protocollazione e trasmissione all'ufficio gare delle smartabile
PROCEDURA NEGOZIATA DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE offerte pervenute entro il termine stabilito.
SENZA PUBBLICAZIONE DI LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE protocollazione delle offerte pervenute fuori termine e
BANDO E PROCEDURA consegna all'ufficio gare per disporne la restituzione ai
SEMPLIFICATA mittenti.
7915|P209 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE determinazione di nomina della commissione di gara |smartabile
PROCEDURA NEGOZIATA DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE che avviene solo nel caso di presentazione offerta
SENZA PUBBLICAZIONE DI LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE economicamente pill vantaggiosa
BANDO E PROCEDURA
SEMPLIFICATA
7915|P209 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica integrita del plico e che sia pervenuto entro il |smartabile
PROCEDURA NEGOZIATA (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) termine prescritto nel bando, numerazione dei plichi
SENZA PUBBLICAZIONE DI pervenuti secondo ordine cronologico.
BANDO E PROCEDURA
SEMPLIFICATA
7915|P209 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO apertura dei plichi contenenti la documentazione smartabile
PROCEDURA NEGOZIATA (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) amministrativa e controllo della stessa.
SENZA PUBBLICAZIONE DI
BANDO E PROCEDURA
SEMPLIFICATA
7915|P209 SELEZIONE CONTRAENTE - TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA ammissione e/o esclusione dell'operatore economico, |smartabile

PROCEDURA NEGOZIATA
SENZA PUBBLICAZIONE DI
BANDO E PROCEDURA
SEMPLIFICATA

ovvero avvio della procedura del soccorso istruttorio
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smartabile

7915

P209

SELEZIONE CONTRAENTE -
PROCEDURA NEGOZIATA
SENZA PUBBLICAZIONE DI
BANDO E PROCEDURA
SEMPIIEICATA

TRASVERSALE

ANALISI/ISTRUTTORIA

apertura e valutazione delle offerte

smartabile

7915

P209

SELEZIONE CONTRAENTE -
PROCEDURA NEGOZIATA
SENZA PUBBLICAZIONE DI
BANDO E PROCEDURA
SEMPLIFICATA

TRASVERSALE

VERIFICA-CONTROLLO
(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica dell'anomalia e individuazione migliore offerta

smartabile

7915

P209

SELEZIONE CONTRAENTE -
PROCEDURA NEGOZIATA
SENZA PUBBLICAZIONE DI
BANDO E PROCEDURA
SEMPLIFICATA

TRASVERSALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU
SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

redazione e sottoscrizione verbale di gara contenente
la proposta di aggiudicazione.

smartabile

7918

P210

SELEZIONE CONTRAENTE —
PROCEDURA SEMPLIFICATA
AFFIDAMENTO DIRETTO

TRASVERSALE

AVVIO PROCESSO

scelta del contraente nel rispetto dei principi di libera
concorrenza, non discriminazione, trasparenza e
proporzionalita

smartabile




7918|P210 SELEZIONE CONTRAENTE — |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [determinazione di affidamento diretto della smartabile
PROCEDURA SEMPLIFICATA SIONE PROCESSO/ADOZIONE prestazione
AFFIDAMENTO DIRETTO PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7964|P211 DEFINIZIONE DEL TRASVERSALE AVVIO PROCESSO predisposizione determinazione di approvazione smartabile
CONTRATTO verbale di gara e aggiudicazione
7964|P211 DEFINIZIONE DEL TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE pubblicazione del verbale di gara, della graduatoria smartabile
CONTRATTO DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE finale e proposta di aggiudicazione
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7964|P211 DEFINIZIONE DEL TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE comunicazione scritta ad ogni operatore economico smartabile
CONTRATTO DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE che ha partecipato alla procedura, I'eventuale
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE esclusione e/o I'esito della procedura di gara
7964|P211 DEFINIZIONE DEL TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione della documentazione comprovante i smartabile
CONTRATTO requisiti auto certificati e cauzioni
7964|P211 DEFINIZIONE DEL TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE redazione determinazione dirigenziale di smartabile
CONTRATTO DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE aggiudicazione appalto
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7964|P211 DEFINIZIONE DEL TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE comunicazione scritta ad ogni operatore economico smartabile

CONTRATTO

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

che ha partecipato all'appalto dell'avvenuta
aggiudicazione e la scadenza del termine dilatorio per
la stipula del contratto




7964|P211 DEFINIZIONE DEL TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE smartabile
CONTRATTO DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE redazione e sottoscrizione verbale di attestazione delle
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE condizioni per I'immediata esecuzione dei lavori
7964|P211 DEFINIZIONE DEL TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |il contratto & stipulato, a pena di nullita, in modalita |smartabile
CONTRATTO SIONE PROCESSO/ADOZIONE elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE |dell'ufficiale rogante della stazione appaltante - oppure
mediante scrittura privata- per gli affidamenti di
importo non superiore a 40.000 euro mediante
corrispondenza secondo I'uso del commercio
consistente in un apposito scambio di lettere
7965|P212 NOMINA DIRETTORE PER TRASVERSALE AVVIO PROCESSO proposta di nomina da parte del rup del direttore per |smartabile
L'ESECUZIONE I’esecuzione nei casi previsti dalla legge in cui non vi sia
possibilita di coincidenza tra rup e direttore
dell’esecuzione
7965|P212 NOMINA DIRETTORE PER TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA verifica requisiti di smartabile
L'ESECUZIONE adeguata professionalita e competenza in relazione
all'oggetto del contratto
7965|P212 NOMINA DIRETTORE PER TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [redazione atto di nomina del direttore dell’esecuzione |smartabile
L’ESECUZIONE SIONE PROCESSO/ADOZIONE individuato tra i dipendenti di ruolo dotati di
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE |competenze professionali adeguate in relazione ai
compiti assegnati e responsabile della sicurezza
8113|P213 NOMINA DIREZIONE LAVORI |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO proposta di nomina da parte del rup del direttore smartabile

E/O RESPONSABILE DELLA
SICUREZZA

direttore dei lavori e responsabile della sicurezza nei
casi previsti dalla legge in cui non vi sia possibilita di
coincidenza tra rup e direttore dell’esecuzione




ID_PROC

ESSO

CODICE_

PROCESS DESCRIZIONE_PROCESSO

(0]

UFFICIO

DESCRIZIONE_FASE

DESCRIZIONE_ATTIVITA

Smartabile
/Parzialmente
Smartabile / Non
Smartabile

8113|P213 NOMINA DIREZIONE LAVORI |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA verifica requisiti di smartabile
E/O RESPONSABILE DELLA adeguata professionalita e competenza in relazione
SICUREZZA all’oggetto del contratto
8113|P213 NOMINA DIREZIONE LAVORI |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |conferimento dell’incarico di direttore dei lavori e smartabile
E/O RESPONSABILE DELLA SIONE PROCESSO/ADOZIONE responsabile della sicurezza ad un dipendente
SICUREZZA PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7868|P214 AVVIO ESECUZIONE TRASVERSALE AVVIO PROCESSO redazione di apposito verbale firmato dal direttore per|smartabile
CONTRATTI |'esecuzione (servizi e forniture) - per i lavori il r.u.p.
autorizza la d.l. alla consegna dei lavori
7868|P214 AVVIO ESECUZIONE TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [consegna materiale del cantiere nel caso di appalto
CONTRATTI SIONE PROCESSO/ADOZIONE lavori
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
8056|P215 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE avvio procedura di proroga del contratto in scadenza |smartabile
PROROGA CONTRATTO DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE




Smartabile

CODICE_ :
/Parzialmente

'D_PROC pRocESS DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE

DESCRIZIONE_ATTIVITA

ESSO

(0]

Smartabile / Non
Smartabile

8056|P215 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA verifica presupposti per ammissibilita proroga: la
PROROGA CONTRATTO durata del contratto puo essere modificata
esclusivamente per i contratti in corso di esecuzione se
e prevista nel bando e nei documenti di gara una
opzione di proroga. la proroga & limitata al tempo
strettamente necessario alla conclusione delle
procedure necessarie per l'individuazione di un nuovo
contraente. in tal caso il contraente & tenuto
all'esecuzione delle prestazioni previste nel contratto
agli stessi prezzi, patti e condizioni o pil favorevoli per
la stazione appaltante.
8056|P215 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |approvazione proroga del contratto per evitare blocco |smartabile
PROROGA CONTRATTO SIONE PROCESSO/ADOZIONE dell’azione amministrativa
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7820|P216 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO il direttore dei lavori/direttore dell'esecuzione segnala |smartabile
MODIFICA DURANTE IL al r.u.p. la necessita di apportare modifiche al
PERIODO DI EFFICACIA contratto originario
7820|P216 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica da perte del r.u.p. delle motivazioni espresse |[smartabile
MODIFICA DURANTE IL (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) dal direttore dei lavori/direttore dell'esecuzione, alla
PERIODO DI EFFICACIA base della richiesta di modifica del contratto
7820|P216 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE atto formale del r.u.p. di autorizzazione alla variante  |smartabile
MODIFICA DURANTE IL DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
PERIODO DI EFFICACIA LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE




7820|P216 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |determinazione dirigenziale di approvazione della smartabile
MODIFICA DURANTE IL SIONE PROCESSO/ADOZIONE variante in corso d'opera
PERIODO DI EFFICACIA PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

7820|P216 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |comunicazione all' osservatorio, tramite le sezioni smartabile
MODIFICA DURANTE IL SIONE PROCESSO/ADOZIONE regionali, entro trenta giorni dall'approvazione da
PERIODO DI EFFICACIA PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE |parte della stazione appaltante

8005|P217 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO la ditta aggiudicataria trasmette la richiesta di smartabile
SUBAPPALTO subappalto completa della documentazione prevista

dalle norme e il contratto di subappalto

8005|P217 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica della documentazione trasmessa e verifica smartabile
SUBAPPALTO (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) requisiti in capo alla ditta subappaltatrice

8005|P217 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |atto formale di autorizzazione al subappalto smartabile
SUBAPPALTO SIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
8057|P218 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO verifica del rispetto dei tempi di esecuzione della smartabile

VERIFICHE IN CORSO DI
ESECUZIONE PRESTAZIONE
CONTRATTUALE

prestazione in conformita del contratto




Smartabile
/Parzialmente
Smartabile / Non

CODICE_

ID_PROC PROCESS DESCRIZIONE_PROCESSO

FFICI
ESSO SRS

DESCRIZIONE_FASE

DESCRIZIONE_ATTIVITA

(0]

Smartabile

8057|P218 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica del rispetto dei tempi di esecuzione della smartabile
VERIFICHE IN CORSO DI (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) prestazione in conformita del contratto
ESECUZIONE PRESTAZIONE
CONTRATTUALE

8057|P218 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica del rispetto dei costi preventivati smartabile
VERIFICHE IN CORSO DI (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)
ESECUZIONE PRESTAZIONE
CONTRATTUALE

8057|P218 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica della qualita richiesta Parzialmente
VERIFICHE IN CORSO DI (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) smartabile
ESECUZIONE PRESTAZIONE
CONTRATTUALE

8057|P218 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifica della sicurezza e la salute dei lavoratori Parzialmente
VERIFICHE IN CORSO DI (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) smartabile
ESECUZIONE PRESTAZIONE
CONTRATTUALE

8057|P218 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE segnalazione di eventuali inadempimenti eventuali smartabile
VERIFICHE IN CORSO DI DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE disfunzioni, impedimenti, ritardi nell'attuazione degli
ESECUZIONE PRESTAZIONE LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE interventi;
CONTRATTUALE




8057|P218 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE irrogazione di eventuali penali smartabile
VERIFICHE IN CORSO DI DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
ESECUZIONE PRESTAZIONE LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
CONTRATTUALE

8057|P218 ESECUZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |proposta per la sospensione, la risoluzione o recesso  |smartabile
VERIFICHE IN CORSO DI SIONE PROCESSO/ADOZIONE del contratto
ESECUZIONE PRESTAZIONE PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
CONTRATTUALE

7963|P219 LIQUIDAZIONE CONTRATTO |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO acquisizione contabilita liquidazione contratto smartabile
DOPO VERIFICA ESECUZIONE

7963|P219 LIQUIDAZIONE CONTRATTO |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA rispondenza delle somme contabilizzate alla smartabile
DOPO VERIFICA ESECUZIONE prestazione eseguita

7963|P219 LIQUIDAZIONE CONTRATTO |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |accettazione e/o rifiuto fattura elettronica tramite il |smartabile
DOPO VERIFICA ESECUZIONE SIONE PROCESSO/ADOZIONE sistema di gestione fatturazione elettronica

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7963|P219 LIQUIDAZIONE CONTRATTO |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |predisposizione determinazione di liquidazione fattura |smartabile

DOPO VERIFICA ESECUZIONE

SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE




Smartabile

CODICE .
ID_PROC | 0CESS DESCRIZIONE PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA IR
ESSO o - - - Smartabile / Non
Smartabile
7963|P219 LIQUIDAZIONE CONTRATTO |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |pubblicazione atto di liquidazione sul portale della smartabile
DOPO VERIFICA ESECUZIONE SIONE PROCESSO/ADOZIONE trasparenza
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7869|P220 PROCEDIMENTO DI VERIFICA |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO redazione verbale di ultimazione della prestazione Parzialmente
DELLA CORRETTA smartabile
ESECUZIONE, PER IL RILASCIO
DEL CERTIFICATO DI
COLLAUDO, DEL CERTIFICATO
DI VERIFICA DI CONFORMITA
OVVERO DELL’ATTESTATO DI
REGOLARE ESECUZIONE (PER
GLI AFFIDAMENTI DI SERVIZI
E FORNITURE)
7869|P220 PROCEDIMENTO DI VERIFICA |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE comunicazione scritta al sindaco o ai sindaci dei Parzialmente

DELLA CORRETTA
ESECUZIONE, PER IL RILASCIO
DEL CERTIFICATO DI
COLLAUDO, DEL CERTIFICATO
DI VERIFICA DI CONFORMITA
OVVERO DELL’ATTESTATO DI
REGOLARE ESECUZIONE (PER
GLI AFFIDAMENTI DI SERVIZI
E FORNITURE)

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comuni nei cui territori sono stati realizzati i lavori, con
richiesta di eseguire la pubblicazione negli albi pretori
di un avviso

contenente l'invito ai terzi — che si ritengano titolari di
crediti nei confronti dell’appaltatore

per occupazioni illegittime di aree o stabili o per danni
loro arrecati nell’esecuzione

dei lavori — a presentare, nel termine massimo di 60
giorni

smartabile




ID_PROC
ESSO

7869

CODICE_
PROCESS
o)

P220

DESCRIZIONE_PROCESSO

PROCEDIMENTO DI VERIFICA
DELLA CORRETTA
ESECUZIONE, PER IL RILASCIO
DEL CERTIFICATO DI
COLLAUDO, DEL CERTIFICATO
DI VERIFICA DI CONFORMITA
OVVERO DELL’ATTESTATO DI
REGOLARE ESECUZIONE (PER
GLI AFFIDAMENTI DI SERVIZI
E FORNITURE)

UFFICIO

TRASVERSALE

DESCRIZIONE_FASE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

DESCRIZIONE_ATTIVITA

redazione determinazione dirigenziale di nomina
collaudatore e/o commissione di collaudo
(interno/esterno)

Smartabile
/Parzialmente
Smartabile / Non
Smartabile

Parzialmente
smartabile

7869

P220

PROCEDIMENTO DI VERIFICA
DELLA CORRETTA
ESECUZIONE, PER IL RILASCIO
DEL CERTIFICATO DI
COLLAUDO, DEL CERTIFICATO
DI VERIFICA DI CONFORMITA
OVVERO DELL’ATTESTATO DI
REGOLARE ESECUZIONE (PER
GLI AFFIDAMENT!I DI SERVIZI
E FORNITURE)

TRASVERSALE

VERIFICA-CONTROLLO
(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

controllo che la prestazione (servizo/fornitura) o il
lavoro siano stati eseguiti a regola d'arte e secondo le
prescrizioni tecniche prestabilite, in conformita al
contratto, alla sue eventuali varianti ed ai conseguenti
atti di sottomissione o aggiuntivi debitamente
approvati

dell’esecuzione del contratto

Parzialmente
smartabile




Smartabile

CODICE :
ID_PROC | 0CESS DESCRIZIONE PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA IR
ESSO o - - - Smartabile / Non
Smartabile
7869|P220  |PROCEDIMENTO DI VERIFICA |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione certificato di collaudo e/o certificato di|Parzialmente
DELLA CORRETTA DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE regolare esecuzione determinazione del credito finale |smartabile
ESECUZIONE, PER IL RILASCIO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

DEL CERTIFICATO DI
COLLAUDO, DEL CERTIFICATO
DI VERIFICA DI CONFORMITA
OVVERO DELL’ATTESTATO DI
REGOLARE ESECUZIONE (PER
GLI AFFIDAMENTI DI SERVIZI
E FORNITURE)

7869|P220 PROCEDIMENTO DI VERIFICA |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO conferma mediante sottoscrizione degli atti di collaudo|Parzialmente
DELLA CORRETTA (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) e/o certificato di regolare esecuzione smartabile
ESECUZIONE, PER IL RILASCIO
DEL CERTIFICATO DI
COLLAUDO, DEL CERTIFICATO
DI VERIFICA DI CONFORMITA
OVVERO DELL’ATTESTATO DI
REGOLARE ESECUZIONE (PER
GLI AFFIDAMENTI DI SERVIZI
E FORNITURE)

7869]|P220 PROCEDIMENTO DI VERIFICA |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE redazione e sottoscrizione verbale consegna opera Parzialmente
DELLA CORRETTA DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE ultimata smartabile
ESECUZIONE, PER IL RILASCIO LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

DEL CERTIFICATO DI
COLLAUDO, DEL CERTIFICATO
DI VERIFICA DI CONFORMITA
OVVERO DELL’ATTESTATO DI
REGOLARE ESECUZIONE (PER
GLI AFFIDAMENTI DI SERVIZI
E FORNITURE)




7869

P220

PROCEDIMENTO DI VERIFICA
DELLA CORRETTA
ESECUZIONE, PER IL RILASCIO
DEL CERTIFICATO DI
COLLAUDO, DEL CERTIFICATO
DI VERIFICA DI CONFORMITA
OVVERO DELL’ATTESTATO DI
REGOLARE ESECUZIONE (PER
GLI AFFIDAMENTI DI SERVIZI
E FORNITURE)

TRASVERSALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU
SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

redazione determinazione dirigenziale di approvazione
degli atti di collaudo e/o certificazione di regolare
esecuzione e liquidazione credito finale

smartabile

7869

P220

PROCEDIMENTO DI VERIFICA
DELLA CORRETTA
ESECUZIONE, PER IL RILASCIO
DEL CERTIFICATO DI
COLLAUDO, DEL CERTIFICATO
DI VERIFICA DI CONFORMITA
OVVERO DELL’ATTESTATO DI
REGOLARE ESECUZIONE (PER
GLI AFFIDAMENT!I DI SERVIZI
E FORNITURE)

TRASVERSALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU
SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

pubblicazione atto sul portale della trasparenza

smartabile

7917

P221

COLLAUDO — TRANSAZIONE
ACCORDI BONARI

TRASVERSALE

AVVIO PROCESSO

esame delle riserve dell’appaltatore sulle quali non sia
intervenuta una risoluzione definitiva in via
amministrativa, qualora iscritte nel registro di
contabilita e nel conto finale nei modi e termini
prescritti

smartabile

7917

P221

COLLAUDO — TRANSAZIONE
ACCORDI BONARI

TRASVERSALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

iscrizione sul registro di contabilita, nel termine dei
successivi quindici giorni dal momento
dell’esplicazione della riserva, in modo compiuto e
motivato le proprie controdeduzioni alle domande
dell’impresa

smartabile




CODICE_ Smartabile

ID_PROC oo OCESS DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA IR
ESSO o - - - Smartabile / Non
Smartabile
7917|P221 COLLAUDO — TRANSAZIONE |[TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA arbitrato:il responsabile unico del procedimento, entro |smartabile
ACCORDI BONARI 15 giorni dalla comunicazione della d.l., acquisita la

relazione riservata del direttore dei lavori e, ove
costituito, dell’organo di collaudo, puo richiedere alla
camera arbitrale I'indicazione di una lista di cinque
esperti aventi competenza specifica in relazione
all’oggetto del contratto.

7917|P221 COLLAUDO — TRANSAZIONE |[TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE scelta arbitro: il responsabile unico del procedimento e [smartabile
ACCORDI BONARI DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE il soggetto che ha formulato le riserve scelgono
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE d’intesa, nell’ambito della lista, I'esperto incaricato

della formulazione della proposta motivata di accordo
bonario. in caso di mancata intesa tra il responsabile
unico del procedimento e il soggetto che ha formulato
le riserve, entro quindici giorni dalla trasmissione della
lista I'esperto € nominato dalla camera arbitrale che ne
fissa anche il compenso,




Smartabile

CODICE .
ID_PROC | 0CESS DESCRIZIONE PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA IR
ESSO o - - - Smartabile / Non
Smartabile
7917|P221 COLLAUDO — TRANSAZIONE |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE risoluzione bonaria (se I'importo delle riserve é tra il smartabile
ACCORDI BONARI DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE 7% ed il 15% dell'importo contrattuale ): la d.l.
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE comunica I'importo al rup e trasmette una
relazione riservata il rup valuta la manifesta
infondatezza,
acquisisce il parere del collaudatore e formula
all'impresa

una proposta.

se la proposta viene accettata e sottoscritta
dall'impresa,

viene trasmessa all’amministrazione per
I'approvazione

dopo I'approvazione viene sottoscritto il definitivo
verbale

di accordo bonario

7917|P221 COLLAUDO — TRANSAZIONE |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA accordo bonario : la proposta & formulata dall’esperto |smartabile
ACCORDI BONARI in caso di nomina collegio arbitrale entro novanta
giorni dalla nomina. I'esperto, qualora nominato,
ovvero il rup, verificano le riserve in contraddittorio
con il soggetto che le ha formulate e propongono una
proposta di accordo bonario, che viene trasmessa al
dirigente competente e la soggetto che le ha

formulate.
7917|P221 COLLAUDO — TRANSAZIONE |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [sottoscrizione accordo bonario: se la proposta &
ACCORDI BONARI SIONE PROCESSO/ADOZIONE accettata dalle parti, entro quarantacinque giorni dal

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE |suo ricevimento, I’accordo bonario & concluso e viene
redatto verbale sottoscritto dalle parti

7917|P221 COLLAUDO — TRANSAZIONE |[TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |giudice ordinario: in caso di reiezione della proposta da|smartabile
ACCORDI BONARI SIONE PROCESSO/ADOZIONE parte del soggetto che ha formulato le riserve ovvero
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE |[di inutile decorso del termine di 45 giorni, possono

essere aditi gli arbitri o il giudice ordinario




Smartabile

CODICE_ .
ID_PROC | 0CESS DESCRIZIONE PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA IR
ESSO o - - - Smartabile / Non
Smartabile

8114|P222 LAVORI SOMMA URGENZA  |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO visita sul luogo per la verifica dello stato di emergenza

8114|P222 LAVORI SOMMA URGENZA  |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE redazione del verbale in cui sono indicati i motivi dello |smartabile
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE stato di urgenza, le cause che lo hanno provocato e i
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE lavori necessari per rimuoverlo, quantificazione della

spesa

8114|P222 LAVORI SOMMA URGENZA  |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE scelta dell'operatore economico che dovra eseguire i |smartabile
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE lavori
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

8114|P222 LAVORI SOMMA URGENZA  |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE ordine di inizio lavori e concordamento corrispettivo  |smartabile
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

8114|P222 LAVORI SOMMA URGENZA  |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE redazione perizia giustificativa e trasmisione smartabile
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE all'amministrazione per la copertura finanziaria
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

8114|P222 LAVORI SOMMA URGENZA  |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE trasmissione perizia giustificativa e verbale di somma [smartabile
DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE urgenza qualora i fondi specificamente previsti in
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE bilancio risultino insufficienti

8114|P222 LAVORI SOMMA URGENZA  |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |determinazione dirigenziale di approvazione verbale di
SIONE PROCESSO/ADOZIONE somma urgenza ed impegno di spesa
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE




8114|P222 LAVORI SOMMA URGENZA  |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |pubblicazione sul profilo web e portale trasparenza smartabile
SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
8006|P226 PREDISPOSIZIONE DEL TRASVERSALE AVVIO PROCESSO predisposizione progetto di servizio livello unico smartabile
PROGETTO — AFFIDAMENTO
IN HOUSE
8006|P226 PREDISPOSIZIONE DEL TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |predisposizione documentazione per richiesta offerta |smartabile
PROGETTO — AFFIDAMENTO SIONE PROCESSO/ADOZIONE alla societa in house
IN HOUSE PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
8115|P227 SELEZIONE DEL CONTRAENTE |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO valutazione della convenienza dell’offerta della societa |smartabile
— AFFIDAMENTO IN HOUSE in house
8115|P227 SELEZIONE DEL CONTRAENTE |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |predisposizione relazione ex art. 34 comma 20 d.l. smartabile
— AFFIDAMENTO IN HOUSE SIONE PROCESSO/ADOZIONE 179/2012 e affidamento
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
8116|P228 DEFINIZIONE CONTRATTO — |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [stipulazione del contratto smartabile
AFFIDAMENTO IN HOUSE SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7872|P230 RENDICONTAZIONE — TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [controllo sull'esatto svolgimento dei servizi affidati smartabile

AFFIDAMENTO IN HOUSE

SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE




7841|P341 CONFERIMENTO INCARICO A |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO indagine per al ricerca del legale da incaricare smartabile
LEGALE ESTERNO ALL'ENTE
7841|P341 CONFERIMENTO INCARICO A |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione documentazione necessaria smartabile
LEGALE ESTERNO ALL'ENTE
7841|P341 CONFERIMENTO INCARICO A |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione determina di conferimento di incarico [smartabile
LEGALE ESTERNO ALL'ENTE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7841|P341 CONFERIMENTO INCARICO A |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |approvazione determina smartabile
LEGALE ESTERNO ALL'ENTE SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7841|P341 CONFERIMENTO INCARICO A |TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO sottoscrizione e apposizione del visto tecnico smartabile
LEGALE ESTERNO ALL'ENTE (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)
7841|P341 CONFERIMENTO INCARICO A |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [invio all'ufficio finanziario per I'apposizione del visto di |smartabile
LEGALE ESTERNO ALL'ENTE SIONE PROCESSO/ADOZIONE regolarita contabile ed il seguito di competenza
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7841|P341 CONFERIMENTO INCARICO A |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [sottoscrizione del contratto smartabile
LEGALE ESTERNO ALL'ENTE SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7884|P371 INDIVIDUAZIONE DEI TRASVERSALE AVVIO PROCESSO ricezione esposti smartabile

PRESUNTI ILLECITI EDILIZI




7884|P371 INDIVIDUAZIONE DEI TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE catalogazione ed assegnazione n. pratica smartabile
PRESUNTI ILLECITI EDILIZI DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7884|P371 INDIVIDUAZIONE DEI TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO primi accertamenti documentali e catastali smartabile
PRESUNTI ILLECITI EDILIZI (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)
7884|P371 INDIVIDUAZIONE DEI TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE mail e/o altra comunicazione dispositiva smartabile
PRESUNTI ILLECITI EDILIZI DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7884|P371 INDIVIDUAZIONE DEI TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |catalogazione ed assegnazione n. pratica smartabile
PRESUNTI ILLECITI EDILIZI SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
8130|P375 DETERMINAZIONE A TRASVERSALE AVVIO PROCESSO effettuazione delle consultazioni preliminari di smartabile
CONTRARRE mercato per la definizione delle specifiche tecniche;
8130|P375 DETERMINAZIONE A TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE nomina del responsabile del procedimento (RUP); smartabile
CONTRARRE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8130|P375 DETERMINAZIONE A TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE individuazione dello strumento/istituto per smartabile

CONTRARRE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

|"affidamento;




Smartabile

CODICE_ :
ID_PROC | 0CESS DESCRIZIONE PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA IR
ESSO o Smartabile / Non
Smartabile
8130|P375 DETERMINAZIONE A TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE individuazione degli elementi essenziali del contratto; |smartabile
CONTRARRE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8130|P375 DETERMINAZIONE A TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE determinazione dell'importo del contratto; smartabile
CONTRARRE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8130|P375 DETERMINAZIONE A TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA scelta della procedura di aggiudicazione, con smartabile
CONTRARRE particolare attenzione al ricorso alla procedura
negoziata;
8130|P375 DETERMINAZIONE A TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione di atti e documenti di gara incluso il smartabile
CONTRARRE DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE capitolato;
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
8130|P375 DETERMINAZIONE A TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |definizione dei criteri di partecipazione, del criterio di |smartabile
CONTRARRE SIONE PROCESSO/ADOZIONE aggiudicazione e dei criteri di attribuzione del
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE |punteggio;




7885|P376 PROGETTAZIONE INTERNA — |TRASVERSALE AVVIO PROCESSO redazione determinazione per affidamento incarico di [smartabile
APPROVAZIONE PROGETTO progettazione ad un tecnico interno abilitato all'
esercizio della professione
7885|P376 PROGETTAZIONE INTERNA — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE redazione progetto definitivo/esecutivo smartabile
APPROVAZIONE PROGETTO DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7885|P376 PROGETTAZIONE INTERNA — |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA verifica della rispondenza degli elaborati e loro smartabile
APPROVAZIONE PROGETTO conformita fatta dal r.u.p. di concerto con il
progettista, redazione e sottoscrizione atto formale
che riporta gli esiti della verifica.
7885|P376 PROGETTAZIONE INTERNA — |TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA validazione progetto da parte del r.u.p. smartabile
APPROVAZIONE PROGETTO
7885|P376 PROGETTAZIONE INTERNA — |TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE predisposizione deliberazione da sottoporre smartabile
APPROVAZIONE PROGETTO DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE all'approvazione della giunta comunale
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7885|P376 PROGETTAZIONE INTERNA — |TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |deliberazione di giunta per approvazione del progetto |smartabile
APPROVAZIONE PROGETTO SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7788|P377 AFFIDAMENTO INCARICHI TRASVERSALE AVVIO PROCESSO verifica necessita conferimento incarichi di lavoro smartabile

ESTERNI EX ART 7 Dlgs

autonomo professionale, prestazione occasionale,
incarico di collaborazione coordinata e continuativa
con asseverazione di carenza di professionalita interne




7788|P377 AFFIDAMENTO INCARICHI TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE determinazione a contrattare: durata oggetto e smartabile
ESTERNI EX ART 7 Dlgs DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE compenso dell’incarico
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7788|P377 AFFIDAMENTO INCARICHI TRASVERSALE ANALISI/ISTRUTTORIA procedura comparativa adeguatamente pubblicizzata |smartabile
ESTERNI EX ART 7 Dlgs
7788|P377 AFFIDAMENTO INCARICHI TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE determinazione affidamento dell’incarico smartabile
ESTERNI EX ART 7 Dlgs DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE
7788|P377 AFFIDAMENTO INCARICHI TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [sottoscrizione contratto Non smartabile
ESTERNI EX ART 7 Dlgs SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
7788|P377 AFFIDAMENTO INCARICHI TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU |verifica esatto adempimento e liquidazione compenso |smartabile
ESTERNI EX ART 7 Dlgs SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE
8133|P384 RICONOSCIMENTO E TRASVERSALE AVVIO PROCESSO quantificazione nei quadri economici di progetto smartabile
LIQUIDAZIONE INCENTIVI PER
FUNZIONI TECNICHE
8133|P384 RICONOSCIMENTO E TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE individuazione del gruppo attivita con specifica di ruoli |smartabile

LIQUIDAZIONE INCENTIVI PER
FUNZIONI TECNICHE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE
LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

e spettanze
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UFFICIO
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Smartabile
/Parzialmente
Smartabile / Non
Smartabile

8133|P384 RICONOSCIMENTO E TRASVERSALE VERIFICA-CONTROLLO verifiche presupposti per il riconoscimento a norma del{smartabile
LIQUIDAZIONE INCENTIVI PER (PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI) regolamento
FUNZIONI TECNICHE

8133|P384 RICONOSCIMENTO E TRASVERSALE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE esatta quantificazione dell’incentivo di spettanza e smartabile
LIQUIDAZIONE INCENTIVI PER DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE liquidazione
FUNZIONI TECNICHE LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

8133|P384 RICONOSCIMENTO E TRASVERSALE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONCLU [comunicazione all’ufficio personale degli incentivi smartabile

LIQUIDAZIONE INCENTIVI PER
FUNZIONI TECNICHE

SIONE PROCESSO/ADOZIONE
PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZIONE

liquidati per riparametrazione del salario accessorio di
performance




